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Kaufmännischer Angestellter (m/w/d) in
Oberhausen
Beschreibung
Starte als „Kaufmännischer Angestellter“ (m/w/d) im besten Team im Ruhrgebiet –
bei der IVT Weiner + Reimann in Oberhausen. Freue dich auf ein Spitzen-Team,
ganz besondere Mitarbeitervorteile und eine attraktive Vergütung.

Die IVT Weiner + Reimann ist ein kompetenter Dienstleister im Stahl- und
Rohrleitungsbau, Industrie- und Anlagentechnik, in der Energieversorgung im
Bereich Gas, Wasser und Fernwärme sowie in der Elektrotechnik. Unsere 230
Mitarbeiter:innen sind in der Verwaltung, im Service sowie auf vielen regionalen
Großprojekt-Baustellen dauerhaft und fest im Einsatz.

Deine Aufgabenbereiche:

Erstellung und Prüfung von Rechnungen und Angeboten Dokumentation
Ablage und Archivierung
Abstimmung mit der Buchhaltung
Erstellung von Gutschriften und Korrekturabrechnungen
Empfang und Betreuung von Besuchern und Kunden
Bearbeitung von Anfragen per Telefon und E-Mail
Organisation von Terminen und Besprechungen
Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost
Bestellung von Büromaterialien

Dein Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Sicherer Umgang mit Microsoft Office
Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
Kommunikationsstärke und Teamgeist
Eigeninitiative und Organisationsgeschick
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Was dich erwartet:

Gelebte Wertschätzung | Gemeinsam arbeiten, gemeinsam lachen, sich
gegenseitig respektieren. Das ist unser Antrieb.
Attraktives Gehalt | Bei IVT profitierst du neben vielen Sonderleistungen
auch von einem attraktiven Gehalt bzw. Stundenlohn mit Berücksichtigung
der aktuellen Lage.
Monatlicher Tankgutschein | Wir beteiligen uns an deinem Arbeits- oder
Urlaubsweg. Einmal volltanken, bitte.
Hauseigenes Fitnessstudio | In unserem IVT-Gesundheitszentrum
kannst du dich nach Feierabend auspowern.
Massagen & Physiotherapie | Es steht dir ein Physiotherapeut zur
Verfügung. Lass es dir gut gehen.
Business Bike | E-Bike? Gravelbike? Trekkingrad? Dein Traum-Fahrrad
kannst du ganz einfach bei uns leasen.

Arbeitgeber
IVT Weiner + Reimann GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Dienstleister

Arbeitsort
Fahnhorststr. 36, 46117,
Oberhausen, NRW, Deutschland

Arbeitszeiten
Mo-Do 07:00 – 16:00 Uhr, Fr 07:00
– 13:30 Uhr

Veröffentlichungsdatum
Februar 11, 2026

Gültig bis
31.12.2027

Kontakt aufnehmen
Unverbindliches
Kennenlerngespräch
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Kostenfreie Arbeits-Sicherheits-Kleidung | Wir statten dich vollständig
aus mit allem, was du brauchst. Für maximalen Komfort und Sicherheit in
deinem Job.
Fort- und Weiterbildungen | Wir finanzieren deine berufliche
Weiterentwicklung. Weil auch wir von deiner Horizonterweiterung
profitieren.
Kostenlose Getränke | Natürlich eine Selbstverständlichkeit. Wir wollten
es nur nochmal erwähnen.

Kontakte

Du hast Interesse?

Prima. Bewirb dich einfach per E-Mail an karriere@ivt-gmbh.de oder per
Schnellbewerbung unter karriere.ivt-gmbh.de.
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